
Aktentyp 
beispielhaft 

Betreffzeile(n) (normal) 

z.B. Schreiben an Mandant, Gegner, Versicherung Andere 

Betreffzeilen (Gericht) 

z.B. Schreiben an Amtsgericht Musterort 

Zwangsvollstreckung MA(Mandant): 
Ihre Forderungsangelegenheit 
alle anderen außer Gerichte: 
Forderungsangelegenheit Aktenbezeichnung 

In der Zwangsvollstreckungsangelegenheit 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Allg. Strafrecht MA: 
Ihre strafrechtliche Angelegenheit 
alle anderen außer Gerichte: 
Ermittlungsverfahren gegen NameBriefeinzeilig (z.B. Herrn Max 
Mustermann) 

In der Strafsache 
gegen Mandant (NameBriefeinzeilig (z.B. Herrn Max Mustermann)) 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Arbeitsrecht MA(Mandant): 
Ihre arbeitsrechtliche Angelegenheit 
alle anderen außer Gerichte: 
Aktenbezeichnung 

In dem Rechtsstreit 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Erbrecht MA(Mandant): 
Ihre erbrechtliche Angelegenheit 
alle anderen außer Gerichte: 
Aktenbezeichnung 

In dem Rechtsstreit 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Erstberatung alle Beteiligte außer Gerichte: 
Anwaltliche Erstberatung 

In dem Rechtsstreit 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Familienrecht MA(Mandant): 
Ihre familienrechtliche Angelegenheit 
alle anderen außer Gerichte: 
Aktenbezeichnung 

In dem Rechtsstreit 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Insolvenzrecht MA(Mandant): 
Ihre insolvenzrechtliche Angelegenheit 
alle anderen außer Gerichte: 
Insolvenzverfahren 
über das Vermögen NameBriefeinzeilig (z.B. des Herrn Max 
Mustermann) 

In dem Rechtsstreit 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Prozessvertretung alle Beteiligte außer Gerichte: 
Aktenbezeichnung 

In dem Rechtsstreit 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Steuerberatung MA(Mandant): 
Ihre steuerrechtliche Angelegenheit 
alle anderen außer Gerichte: 
Steuernummer: Mandant Steuernummer (Zusatzfeld) 
Mandant(Titel Vorname Name, Adresse) 

In dem Rechtsstreit 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Steuerrecht MA(Mandant): 
Ihre steuerrechtliche Angelegenheit 
alle anderen außer Gerichte: 
Steuernummer: Mandant Steuernummer (Zusatzfeld) 
Mandant(Titel Vorname Name, Adresse) 

In dem finanzgerichtlichen Verfahren 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Steuerstrafrecht MA(Mandant): 
Ihre steuerstrafrechtliche Angelegenheit 
FA: 
Mandant(Titel Vorname Name, Adresse) 
STAW(Staatsanwaltschaft, Staatsanwalt): 
Ermittlungsverfahren gegen NameBriefeinzeilig (z.B. Herrn Max 
Mustermann) 
BHD(Behörde): 
Ermittlungsverfahren gegen NameBriefeinzeilig (z.B. Herrn Max 
Mustermann) 
alle anderen außer Gerichte: 
Steuerstrafsache 
Mandant(Titel Vorname Name, Adresse) 

In der Strafsache 
gegen Mandant (NameBriefeinzeilig (z.B. Herrn Max Mustermann)) 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Wirtschaftsstrafrecht MA(Mandant): 
Ihre wirtschaftsstrafrechtliche Angelegenheit 
STAW(Staatsanwaltschaft, Staatsanwalt): 
Ermittlungsverfahren gegen NameBriefeinzeilig (z.B. Herrn Max 
Mustermann) 
BHD(Behörde): 
Ermittlungsverfahren gegen NameBriefeinzeilig (z.B. Herrn Max 
Mustermann) 
alle anderen außer Gerichte: 
Wirtschaftsstrafsache 
Mandant(Titel Vorname Name, Adresse) 

In der Strafsache 
gegen Mandant (NameBriefeinzeilig (z.B. Herrn Max Mustermann)) 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Zivilrecht MA(Mandant): 
Ihre zivilrechtliche Angelegenheit 
alle anderen außer Gerichte: 
Aktenbezeichnung 
wegen Aktenbeschreibung 

In dem Rechtsstreit 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Sozialrecht MA(Mandant): 
Ihre sozialrechtliche Angelegenheit 
alle anderen außer Gerichte: 
Mandant(Titel Vorname Name, Adresse) 

In dem sozialgerichtlichen Verfahren 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

Andere/Neue alle Beteiligte außer Gerichte: 
Aktenbezeichnung 
wegen Aktenbeschreibung 

In dem Rechtsstreit 
Kläger ./. Beklagter 
w e g e n  Aktenbeschreibung 

 


